ARBEITEN FUR
DAS PARLAMENT

DER BESTEN
STADT DER WELT

Die Verwaltung des Abgeordnetenhauses von Berlin
- Abteilung | (Allgemeine Verwaltung) | Referat | D (Innerer Dienst) -

bietet den praxisorientierten Einsatz fiir

Werkstudierende ...

= Kennzahl: 0300/WS
= Entgeltgruppe:
= Arbeitszeit:

= Befristung:

Bis zu 20 Wochenstunden

Allgemeines

Ab E 4 TV-L (im Rahmen der Einzelfallbetrachtung entsprechend den persdnlichen Voraussetzungen bis max. E 6 TV-L)

Der Arbeitsvertrag wird befristet geschlossen (in der Regel fiir sechs Monate)

Das Berliner Abgeordnetenhaus ist die Volksvertretung der Berlinerinnen und Berliner. Hier beschlieRen die Abgeordneten Gesetze, kontrol-
lieren die Regierung und machen Politik fiir die Hauptstadt. Die Arbeit in der Verwaltung des Abgeordnetenhauses ist ein bedeutender Dienst
fiir die Demokratie in Berlin. Die Verwaltung des Abgeordnetenhauses begleitet die Arbeit des Parlaments sowohl inhaltlich als auch organisa-
torisch. Lernen Sie die Verwaltung und ihre Aufgaben praxisorientiert und studienbegleitend kennen.

Arbeitsgebiet

Der Einsatz erfolgt im Referat Innerer Dienst, im Bereich der bauli-

chen InvestitionsmaRnahmen und Gebdudetechnik. Die Tatigkeit

umfasst die Mitarbeit in einem interdisziplindren Team bei der Pla-

nung, Umsetzung und Baullberwachung von spannenden und an-

spruchsvollen Bauinvestitionsprojekten im Bestand eines denkmal-

geschitzten Gebadudes (ehem. PreuBischer Landtag, Sitz des Abge-

ordnetenhauses von Berlin).

Schwerpunkt: Energetische Ertlichtigung des Gebdaudes, Modernisie-
rung der Betriebstechnik.

Aufgabe: Unterstitzung im taglichen operativen Projektmanage-
ment/Projektsteuerung. Unterstltzung diverser projektbezogener
Aufgaben, z. B. Vorbereitungen von Bauplanungsunterlagen, Leis-
tungsverzeichnissen und Vergaben, Mitarbeit bei der Auswertung
von Ausschreibungsergebnissen, themenspezifische Recherchen und
eigenstandige Aufbereitung. Unterstiitzung bei AufmaRarbeiten und
Bestandserfassungen. Fachbezogene, administrative Aufgaben.

Formale Anforderungen

= Immatrikulation an einer Hochschule in einem Vollzeitstudium
(Masterstudium) der Fachrichtungen Architektur, Bauingenieur-
wesen oder eines vergleichbaren Studiengangs

= Bei Beschaftigungsbeginn muss ein abgeschlossener Bachelorab-
schluss derselben Fachrichtung nachgewiesen werden

Fachliche Anforderungen

= Gute analytische Fahigkeiten

= Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise
= Lern- und Leistungsbereitschaft

Abgeordnetenhaus BERLIN

= Motivation und Zuverlassigkeit

= Sicherer Umgang mit MS-Office (insbes. Word, Excel), AutoCad
Architecture und OrcaAVA

= Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

= Erste Erfahrungen (z. B. durch Praktika, Werkstudierendentatig-
keiten, Ehrendmter) in den o. g. Aufgaben waren wiinschenswert

= Team- und Koordinationsfahigkeit, absolute Zuverlassigkeit sowie
freundliches und verbindliches Auftreten

Sie haben Interesse, ...

dann Ubermitteln Sie uns |hre Bewerbung und fligen Sie dieser fol-
gende Unterlagen bei:

= Bewerbungsschreiben

= Tabellarischer Lebenslauf

= |Immatrikulationsbescheinigung

= Nachweis liber den Bachelorabschluss

= Nachweise Uber weitere Qualifikationen

Senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an die Verwaltung des Abge-
ordnetenhauses von Berlin, | B, NiederkirchnerstraRe 5, 10117 Berlin
oder per E-Mail an: personal@parlament-berlin.de. Die Bewerbungen
missen bis spatestens zum 26. April 2026 eingegangen sein.

Allgemeine Hinweise

Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund sind aus-
driicklich erwiinscht. Frauen sind in besonderem Male aufgefordert,
sich zu bewerben. Anerkannte Schwerbehinderte werden bei gleicher
Eignung und Qualifikation bevorzugt beriicksichtigt.

HAUPTSTADT
MACHEN
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